BO LAO PONG — THUONG BINH & XA HOI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CP CONG NGHE THONG TIN Djc 1ap — Tu do — Hanh phic
TP.HO CHI MINH

CHUAN PAU RA CHUONG TRINH PAO TAO

(Ban hanh kém theo quyét dinh sé: 201/QD-CPCNTT ngay 28/12/2024 ciia Hiéu triedng trieong
Cao ding Céng Nghé Théng Tin thanh phé Hé Chi Minh)

Tén nganh, nghé dao tao:

- Tiéng Viét: Tai chinh ngan hang

- Tiéng Anh: Finance — banking

Ma nganh nghé: 6340202

Trinh d dao tao: Cao dang — Cir nhan thuc hanh

Hg¢ dao tao: Chinh Quy

1. Gi6i thiéu chung vé nganh, nghé:

Tai chinh - Ngan hang 1a nganh nghé lién quan dén cac dich vu giao dich, luan chuyén tién té
thong qua ngan hang, cic t6 chic tin dung va cac cong cu tai chinh cta ngan hang phat hanh
trong pham vi ndi dia va quéc té; linh vuec tai chinh tai cac doanh nghiép.

Nghé Tai Chinh -Ngan hang 13 nghé thuc hién cac cong viéc: nghiép vu huy dong von, nghiép
vu tin dung (cho vay, chiét khau, bao lanh, bao thanh toan, tai trg nhap khau, tai tro xuat
khau), nghiép vu thanh toan, ké toan ngan hang thuong mai, nghiép vu kho quy, xt Iy rui ro
tin dung, tham dinh gia tai san va gia tri doanh nghiép, phan tich va quan tri tai chinh, moi
gi61 chig khoan.

Nhiém vu chinh cta nghé:

- Nghé Tai chinh 14 theo ddi von, dong tién ctia cong ty, ciia doanh nghiép. Nghé tai chinh thuc
hién viéc dwa ra quyét dinh vé vay tién hay thoa thuén cac hop dong vé tai chinh. Nguoi quan
ly tai chinh 14 nguoi lién quan tdi hau nhu cac linh vuc clia mot cong ty;

- Nghé Tai chinh - Ngan hang 13 thyc hién cic nghiép vu huy dong von, nghiép vu tin dung
(cho vay, chiét khau, béo 13nh, bao thanh toan, tai tro xuét nhap khau.. .), thuc hién nghi¢p vu
thanh to4n (thanh toan ca nhan, thanh toan doanh nghiép, thanh toan trong nudc va qudc té),

nghiép vu ddu tu tai chinh va mot s6 nghiép vu khac theo quy dinh cua phap luat.



Viéc luan chuyén tién té trong nén kinh té va viéc su dung tai chinh trong doanh nhi¢p dugc
van hanh giéng nhu cac mach mau trong co thé, n6 c6 nhiém vu dam bao hoat dong cho toan
bd hé thdng cta nén kinh té. Do d6, nén kinh té c6 phat trién hay khing hoang thi trién vong
viéc 1am cua nganh khong bao gio han hep. Vi nhimg kién thire va k¥ ning dugc dao tao khi
hoc nghé Tai Chinh - Ngan hang trinh d6 cao ding, nguoi lao dong ¢ thé lam viée & cac don
vi co quan nhu:
- Ngéan hang thuong mai, cong ty chtng khoan, t6 chirc tin dung phi ngin hang;
- Céc co quan quan 1y nha nudc vé tai chinh ngan hang va cac loai hinh doanh nghiép khac,
cac t6 chuc tai chinh; qu dau tu, san giao dich chimg khoan;
- Cong ty bao hiém, cong ty tai chinh, quy tin dung hodc lam nhén vién ké toan cta cac cong
ty;
- B6 phén tai chinh cua cac cong ty, tap doan.
Nghé Tai chinh - Ngan hang trinh d6 cao dang doi hoi cac k§ nang mém can thiét dé dap Gng
nhu cau ctia cong viée nhu k§ ning giao tiép véi khach hang, gi6i thiéu san pham, thuyét phuc
khéach hang, k§ nang ngoai ngit, k¥ ning tin hoc, k§ nang quan ly thoi gian, tu duy phéan bién,
k¥ nang phan tich, lam viéc theo nhém... dé dap tmg yéu cau cua ting vi tri cong viéc va yéu
cau 1am viéc trong moi trudng day ning dong va giau tinh canh tranh va toan cau hoéa. Ngoai
ra, can phai thuong xuyén hoc tap dé nang cao kha niang giao tiép bang ngoai ngit, mo rong
kién thirc x4 hoi; rén luyén tinh can than, chi tiét, rd rang; xay dung ¥ thirc nghé va sy say mé
nghé.
Pé hanh nghé, nguoi lao dong phai c6 stc khoe t6t, dao dirc nghé nghiép tét, co dir kién thirc
chuyén mén va k§ nang nghé dap Gmg véi vi tri cong viéc. Ngoai ra, can phai thudng xuyén
hoc tap dé nang cao kha ning giao tiép bang ngoai ngit, mé rong kién thirc xa hoi; rén luyén
tinh can than, chi tiét, rd rang; xdy dung y thirc nghé va sy say mé nghé.
Nguoi hoc sau khi t6t nghiép nghé Tai chinh- Ngan hang trinh d6 cao dang phai dap tng yéu
cau bac 5 trong Khung trinh d6 qudc gia Viét Nam.
Khéi luong kién thire tdi thiéu 1a 1.740 gio, twong dwong 80 tin chi.
2. Kién thuc:
2.1. Kién thire co bén:
- Pat chuan vé kién thirc va k¥ ning theo quy dinh cua B Lao dong Thuong binh va Xa hoi:

hiéu biét va van dung dugc mot s6 ndi1 dung co ban ctia chu nghia Mac — Lénin, tu tudng HO
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Chi Minh, quan diém duong 16i cua bang cong san Viét Nam, phéap ludt cia nha nudc vao
giai quyét cac van dé ca nhan, xa hoi, rén luyén pham chit chinh tri, dao duec, 161 séng, tham
gia xay dung, bao vé T qudc.

- Trinh bay va nhan biét duoc mot sé kién thirc co ban cta an ninh qudc phong nhu: “dién bién
hoa binh”, xay dung luc lugng dan quan ty v¢, van dung dugc nhitng nd1 dung co ban vé dan
toc va ton giao, phong chéng t€ nan x3 hoi, bao vé an ninh chinh tri, kinh té, van hoa, tu tudng
vao thyc tién doi sbng nham nang cao tinh than canh giac, bao vé cha quyén, lanh thd qudc
gia.

- C6 hiéu biét co ban vé chinh tri, phap luat, xa hoi va nhan vin, c6 nhan sinh quan, thé giéi quan
duy vat bién ching, ¢ giac ngd chinh tri va 1ap trudng giai cap viing vang tao nén tang tiép thu
va van dung kién thirc chuyén mén trong doi séng thuc té;

- Nam vimng kién thirc chung vé kinh té, tai chinh, tién té

- Sinh vién hiéu va thé hién duoc nhan thirc cia minh vé vai tro cta tai chinh ngan hang trong su
van hanh cua nén kinh té chung trong thoi dai ky thuat s6, hoi nhap va toan cau hoa
2.2. Kién thirc thuee té va Iy thuyét:

- Hiéu duoc nhitng kién thitc co ban vé kinh té - xa hoi, tai chinh doanh nghiép va tai chinh
ngan hang, giai quyét cic vin dé chuyén mon trong linh vuc tai chinh doanh nghiép va tai
chinh ngan hang, ¢ kién thirc co ban va nang cao vé tién té ngan hang va thi trudng ching
khoan.

- Nam viing nguyén 1y chung cta hoat dong tai chinh, ngan hang, nguyén tic 1ap cac bao cdo
tai chinh.

- Nam viing va van dung céc kién thirc cdn ban cua hoat dong tai chinh, cac van ban quy dinh
ctia phap luat vé yéu cau von va tai san ciia ngan hang.

- Van dung dugc kién thirc vé phan tich tai chinh vao trong doanh nghiép v&i nhitng khia canh
phan tich chinh: tinh hinh huy dong, str dung von; két qua kinh doanh; tinh hinh thanh toan;
kha nang sinh 161; dy an dAu tu cta doanh nghiép;

- Xac dinh duoc timg loai hinh cho vay cta ngan hang, hd so vay vén ngan hang; Xac dinh
duoc cac ndi dung ké toan huy dong, tin dung, thanh todn tai ngan hang; ndi dung ké toan
téng hop, thanh toan dién tir lién ngan hang, giri tiét kiém, cho vay, quyét toan; Va cac phuong
tién thanh toan quéc té, phuong thirc giao dich thuong mai, dich vu va quéc té;

- Banh gia duogc tinh hinh hoat ddng tai chinh cua cong ty va ngan hang.



- Hiéu duoc mdi lién hé gitra tai chinh ngan hang va bao hiém.
3. Ky nang
3.1. Ky nang cieng (kj nang nhén thirc va kj ning thue hanh nghé nghigp):

- Lap duoc cac chimg tir, kiém tra, phan loai, xt Iy dugc ching tir ké toan tai chinh - ké toan
ngan hang;

- Poc, hiéu va kiém tra duoc tinh chan thuc bé mat cta L/C;

- Kiém tra duoc tinh hop 18 cta bd ching tir;

- Ung dung duoc cac phuong thirc, bién phap huy dong vdn, cho vay, cho thué vao cac ngan
hang thuong mai;

- Thiét 1ap dugc mdi quan hé véi doanh nghiép, ngan hang va cac t6 chic tin dung;

- Poc hiéu céac loai bao cdo tai chinh theo quy dinh;

- Théng ké, xir Iy va phén tich thong tin dé danh gia duoc tinh hinh tai chinh ctia doanh nghiép;

- Phan tich duoc tinh hinh kinh té, tai chinh cua khach hang;

- Phan tich va ra quyét dinh dau tu cho 1 chimg khoan hodc 1 danh muyc ching khoan trén thi
truong;

- Poc hiéu va dich duoc cic tai liéu tiéng Anh chuyén nganh Tai chinh ngan hang;

- Binh gia duogc cac tai san hiru hinh va vo hinh cia doanh nghiép;

- Xac dinh duoc gia tri cia doanh nghiép;

- Phan tich, danh gia duoc cac diéu khoan ctia mot hop déng bao hiém nhan tho;

- Tu van dugc cho khach hang vé hop dong bao hiém nhan tho.

3.2. Ky ning mém (kj ning giao tiép, kj néing lam viéc nhém, kha néing ngogi ngit, tin

hoc...):

- Kha ning tu duy tdt, logic dé xir 1y cac bang biéu, con s va nhiing van dé trong tai chinh va
ngan hang

- Ap dung linh hoat, thanh thao ki ning quan li thoi gian va ki ning 1am viéc doc 1ap trong nghé
nghiép tai chinh, ngan hang.

- Ap dung linh hoat ki ning thich (mg v&i cac tinh hudng giao dich kinh doanh phirc tap, da
dang.

- Hiéu va phan tich duoc hanh vi, tng xir, ki ning cua cac d6i twong giao tiép trong nganh tai
chinh ngan hang

- Hiéu, ap dung linh hoat viéc hinh thanh nhém lam viéc hiéu qua



- Biét duy tri va phat trién hoat dong nhom.

- Lam viéc linh hoat v&i cac nhém khach hang, dong nghiép, ddi tac da dang va phirc tap.

- Thyc hién dugc quy trinh, 4p dung linh hoat viéc xay dung ké hoach cong viéc.

- Nhan biét, lya chon nguff)n luc dé thuc hién cong viéc.

- Ap dung linh hoat viéc t6 chirc thuc hién cong viée thong qua su diéu khién, phan cong trong
nhom va tap thé.

- Biét xay dung tiéu chuan danh gia thuc hién cong viéc.

- Biét danh gi4 két qua thyc hién cong viéc.

- Nam virng ki ning 1ap luan, sap xép y tuong, va giai quyét van de.

- Nam vitng ki nang giao tiép hiéu qua trong kinh doanh bao gdm ca ki ning giao tiép ngon
ngir, phi ngdn ngi, giao tiép qua thu tin va qua cac phuong tién truyén thong.

- Ap dung linh hoat k¥ ning thuong luong, dam phan.

- Ap dung linh hoat ki ning thuyét trinh truéc khach hang, dong nghiép va ddi tac.

- C6 kha ning str dung ngoai ngit co ban véi cac ki ning nghe, néi, doc, viét twong dwong bac 2
theo Khung nang lyc ngoai ngir 6 bac dung cho Viét Nam

- C06 kha nang str dung tin hoc & trinh d ing dung cong ngh¢ thong tin co ban tr¢ 1én

- Co6 nang luc lap ké hoach, diéu phéi, phat huy tri tué tap thé;

- C6 ning luc dénh gia va cai tién cac hoat dong chuyén mén & quy mo trung binh.
4. Mrc a9 tu chii va trach nhiém: (Pham chdt dao dirc,  thikc va tdc phong nghé nghiép,

thdi dp phuc vu, trdach nhiém cong din; Thién hwéng phdt trién nghé nghiép)

- Tuén thu nhitng k¥ thut va chudn myc chuyén moén ctia nghé nghiép va cac quy dinh phap
luat hién hanh

- Giit gin dao dtrc nghé nghiép

- Chinh truc, théng than, khach quan

- Bao mat thong tin trong qua trinh thyc hién nghé nghiép

- Thyc hién trach nhiém ddi v6i xa hoi, cong ddng va moi trudng

- Co tinh than chi1 dong cap nhat va tich liy kién thirc, kinh nghiém dé nang cao trinh d6 chuyén
mon

5. Vi tri cong tic sau khi khi tot nghiép:



Lam cong tac giao dich vién, ké toan, nhan vién tin dung, thanh toan, chim soc khach hang,
kinh doanh thé, thu ngan, dau tu tai chinh, kinh doanh vang bac, ngoai té...trong cac ngin

hang thuong mai

Lam cong tac tin dung, ngan quy tai cac quy tin dung, cong ty tai chinh.

Lam cong tac tu van, kinh doanh chimg khoan tai cac cong ty chimg khoan.

Lam cong tac tai chinh — ké toan (phan tich — béo céo tai chinh doanh nghiép, dinh gia cac

san pham tai chinh, phan tich, ra quyét dinh dau tu, phan tich thi trudng va tu van san pham
theo yéu cau cua khach hang, hoach dinh va thuc hién quan tri tai chinh cho doanh nghiép,

du an) tai cac doanh nghiép.

Lam nhan vién thanh toan qudc té tai cac cong ty xuat nhap khau, logistics, ngan hang thuong
mai.

Lam cong tac kinh doanh ngoai héi tai cac cong ty xuat nhap khau, logistics.

Lam cong tac tw vin — kinh doanh bao hiém tai cic ngan hang thuong mai, cong ty bao hiém.

6. Kha niing hoc tip, niang cao trinh dd sau khi tot nghiép:

- C6 kha nang thich tmg v&i nhimg thay doi trong kinh té - x3 hoi, khoa hoc k§ thuét va hoi
nhap.

- C06 kha nang hoc tiép 1én trinh d6 dai hoc thudc khoi nganh kinh té tai cc truong hoc trong

ca nudc.



